
REGISTRO DE AVISO AL EMPLEADO 
Employee Warning Record 

 
Nombre del Empleado                                                  Fecha                                 Turno 
Employee’s name_______________________________         Date _______________         Shift___________________  
 

AVISO / WARNING 
 

Fecha de la falta                                                   Lugar donde ocurrio la falta  
Date of default_________________                     Place Default Ocurred   ______________________   
 
Tipo de 
falta //  
Nature 
of 
default 

Agresion fisica a un compañero de trabajo  // Physical 
aggression to a coworker  Mala conducta // 

Misconduct 
 

 Indisciplina // 
Insoburdination 

  Poco 
coopertativo // 
Uncooperative 

 

Agresion verbal a un compañero de trabajo // Verbal 
aggression to a coworker  Trabajo inferior al 

nivel normal // 
Sustandard Work 

 Retraso habituo // 
Tardiness  

 Otra razón // 
Other  

Exceso de confianza o de mal gusto con compañeros de 
trabajo // Overconfidence or  of bad taste with coworker   Descuido // 

Carelessness 
 Ausencia // 

Absence 
  

 
COMENTARIOS DE LA COMPAÑÍA // COMPANY REMARKS 

Ha sido avisado anteriormente el empleado? 
// Has employee    been warned previously? 
 
SI            
 
NO 

Tipo de aviso // Form of 
warning 
 
Verbal// Oral    
 
Por escrito// Writen 

Cuando avisado y por quien // When warning and by whom  
primer aviso //      
1st warning 

segundo aviso //     
2st warning 
 

tercer aviso //         
3rd warning 
 

   

   
                                                                 
COMENTARIOS DEL EMPLEADO EN CUANTO A ESTA FALTA  // EMPLOYEE’S REMARKS RE:  DEFAULT  
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________ 
 
He anotado mi interpretación del suceso declarado arriba // I have entered my versión of the matter above 
 
Firma del empleado  
Employee’s signature ________________________________________________ 
  
La falta de declaracion alguna de parte del empleado indica su conformidad con lo declarado arriba // 
The absence of any statement on the part of the EMPLOYEE indicates his/her agreement with this report as stated  
 

CURSO DE ACCION A TOMAR  // ACTION BE TAKEN 
 
Ninguno                                Completar las horas                         Descontar del salario                            Sancion                              Otro 
None                                      Time to be made up                                Deduct from pay                          Sanction                             Other  
 
Aprobado por 
Approved by __________________________________    _______________________________   ______________________________ 
                         Nombre // Name                                                  Titulo // Title                                                 Fecha // Date 
 
He leído y entiendo este aviso // I read this warning and understand it 
                                                                                                  
                                                   
________________________________________                                                                     _________________________________________       
Firma del Empleado // Employee’s signature           Empleado se niega a firmar                    Firma del supervisor // Supervisor’r Signature 

  

 

 

 

 

   

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


